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Handleiding aanlevering stukken t.b.v. aanvraag stageverklaring

In het kader van de beoordeling van de voltooiing van de stage toetst de raad van de orde onder
meer de stukken in het stagedossier die betrekking hebben op de vereiste zittingservaring (vijf
zittingen; artikel 3.9, onder a, Voda) en de vereiste schriftelijke (proces)stukken (tien stukken; artikel
3.9, onder b, Voda).

Ten behoeve van een zorgvuldige en efficiénte beoordeling verzoeken wij u de betreffende stukken
aan te leveren als afzonderlijke PDF-bestanden, voorzien van een duidelijke en eenduidige
bestandsnaam. De stukken dienen derhalve niet te worden samengevoegd tot één samengesteld
document.

Daarnaast verzoeken wij u een inhoudsopgave van maximaal één A4-pagina aan te leveren, waarin
de tien (proces)stukken en de vijf optredens in rechte overzichtelijk zijn opgenomen.

Aan te leveren documenten
e Eeninhoudsopgave met een overzicht van de tien (proces)stukken en vijf optredens in
rechte;
e Elk document als afzonderlijk PDF-bestand;
e Geen verzameldocument of gebundeld PDF-bestand waarin alle stukken zijn samengevoegd;
e Voor de vereiste (proces)stukken uitsluitend het betreffende processtuk, zonder
bijbehorende producties;
e Bestandsnamen voorzien van een duidelijke nummering, bijvoorbeeld:
o Bijlage 1 — Processtuk 1
o Bijlage 2 — Zittingservaring 1 (zitting d.d. 15 mei 2026);
e Geen scans van samengestelde documenten zonder duidelijke scheiding tussen de
afzonderlijke stukken;

Deze wijze van aanleveren bevordert een overzichtelijke dossieropbouw, vergemakkelijkt de
beoordeling van de stukken en draagt bij aan een zorgvuldige en efficiénte verwerking van het
stagedossier.



